Skola: Zakladni ékola Mikolase Alie a Matefska skola Mirotice

Vnitini fad Skolni druZiny

C.j.: A/0022/2022 U¢innost od: 01.09.2022
Spisovy znak: A Skartacni znak: A
Zmény:

V souladu se znénim zikona &. 561/2004 Sb. o pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a
jiném vzdé&lavani (kolsky zékon), § 30, odst. 1, vydavam vnitfni fad Skolni druZiny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani Z4kd jedné skoly nebo nékolika $kol. 1.2. DruZina vykondva

&innost ve dnech kolniho vyucovéni a o $kolnich prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem muize

feditel $koly prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin. 1.3 DruZina mGzZe vykondvat Cinnosti

pro Ucastniky, nebo Ugastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro Géastniky prihla3ené k pravidelné denni

dochazce.

1.5 Cinnost druZiny se uskuteéfiuje pfedeviim

- ptilefitostnou vychovou, vzdélvaci, zdjmovou a tematickou rekreadni Cinnosti nespojenou s
pobytem mimo misto, kde pravnickd osoba ($kola) vykonava cinnost $kolského zafizeni pro zdjmové
vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou €innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich cinnosti.

1.6. DruZina umoZfiuje Géastnikiim odpodinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Piihla3ovéni. odhlasovani Zaka

1.1. Z4ka do $kolni druZiny pfihladuje zakonny zdstupce pfedanim fadné vypinéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochdzky a zptsobu odchodu Zika z druZiny - pfihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.

1.2. O pfijeti #4ka k €innosti $kolni druZiny rozhoduije Feditel 3koly na zékladé vypinénych néleZitosti v
pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zamé&stnanost obou rodiél, upfednostnéni déti z neuplnych
rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost ¢kolni druZiny je uréena pfednostné pro Zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce vsak

mohou byt pfijati i Zci druhého stupné, pokud oddéleni nedoséhlo limitujiciho poltu Zaka. 1.4.



Cinnosti druZiny se mohou zd&astfovat i #aci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich nedéastni plny
podet zafazenych 4k stanoveny pro oddéleni - napt. docasné umisténi zaka z vyssich tfid, pokud to
vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.). 1.5. Odhlé3eni Zéka z
dochézky do &innosti Ekolni druZiny (déle jen SD) oznami rodice pisemnou formou vedouci
vychovatelce 5D.

1.6. O vylouéeni z dochézky do 5D rozhodné Feditel 3koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky 3D
a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel 3koly rodi¢im Zaka
pisemné s patriénym zdlvodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD :

PO 6.30-7.2511.30 - 16.00 hod.

UT 6.30 - 7.25 11.30 - 16.00 hod.

$T6.30-7.2511.30- 16.00 hod.

€T 6.30-7.2511.30 - 16.00 hod.

PA 6.30—7.25 11.30 - 16.00 hod.

2.2.V dobé prazdnin nebo mimofadného volna je &innost 5D zajidténa, pokud po&et pFihlaenych Zaka
neni nizii neZ 8.

2.3. Vychovné vzdélavaci price a dalsi ¢innosti ve skolni druZiné probihaji podle rozvrhu €innosti a
reZzimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyulovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti 3D jsou u¢ebny v ptizemi 3koly &. 1a 2

2.6. K €innosti 5D je moZné po dohodé s vedenim 3koly vyuZivat télocvi¢nu, $kolni hfi$té a uvolnéné
ucebny.

2.7. Polet oddéleni: 2.

2.8. Naplfiovani oddéleni: oddéleni 3kolni druZiny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Gdastnikd, nejvy3si
pocet ucastnik( na 1 pedagogického pracovnika je 25 Zaka denné pfitomnych - limit pro pocet je dan
velikosti uéebny a mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Dochédzka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do &innosti 5D v rannim provozu od 6.20 do 7.20
hod..

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu 3D od 11.45 do 12.45 hod.. 3.3. Z4k vstupuje do
¢innosti SD v nahldgeném reiimu, ktery je uveden zdkonnym zéstupcem na zapisovém listku. Bez
pisemné omluvy od rodi¢i je Gcast v zaméstnanich 5D povinna. 3.4. Nepfitomnost Zéka v SD je
omluvena nepfitomnosti Zéka ve Skole (postup dle Skolniho Fadu), pokud je Zak vyzvednut rodici z
vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skuteénost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

3.5. Odhlasku ze stravoviéni v pfipadé nepfitomnosti Zika provadi rodice sami 3.6. Uvolnéni z denni
¢innosti 8D je jen na zaklad& pisemného sdéleni zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim Zaka.
3.7. Refim vyzvedavani #aka z ¢innosti 5D - po ukongeni vyucovani do 13.00 hod. a déle od 14.30 do
16.00 hod. z davodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 15. hodinou. 3.8. Do
odpoledniho provozu 3D jsou Zaci prihladeni k éinnosti ve SD predavani vychovatelkdm 3kolni druZiny
pfimo vyuéujicim po ukoneni Fadné vyuky i jiné ¢innosti organizované skolou. Predavajici pfi
predani sdéli potet predavanych 7akd a oznami diivod nepFitomnosti zapsanych zak( SD. V pFipadé
nepfitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky 5D a sougasné
situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.8. Pfi nevyzvednuti 24ka zakonnym zéstupcem z &innosti $D do konce stanovené provozni doby SD
méa vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vyéka s Zakem az do pfichodu
rodi¢ll & daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k



zastiZeni, sdéli situaci fediteli §koly, event. policii. Problém muze fesit i odvodem ditéte k sobé& domt a
pokouset se déle o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovéni 73k0 pfi &innostech SD

4.1. Z4ci se Fidi pokyny vychovatelky 3D, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky Zak neopouiti oddé&leni SD.

4.3. Doba pobytu ve 3kolni druZiné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou Z4ci odvadéni v doprovodu vychovatelek 3D.

4.5. Osobni véci ma kazdy 7ak oznageny ptijmenim. Pfipadnou ztratu ¢ zdménu hlasi Zak nebo
zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hra¢kdm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. UmysIné poskozeni nebo
znic¢eni herniho zazemi & vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapotitavaji i projevy chovani v &innostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

4.8. Pokud 74k soustavné naruiuje tinnosti $D, opakované porusuje vnit¥ni fad SD a 3kolni fad, mize
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

5. Bezpetnost a ochrana zdravi zak( SD

5.1. Bezpetnost a ochranu zdravi 74kG pfi €&innostech zajidtuje kaZda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a plénovitym vybé&rem &innosti v jednotlivych zaméstnanich. 5.2. Veskere
zji§t&né nedostatky vychovatelky okamZité nahlasi vedeni 3koly. 5.3. Pi Urazu Zéka zvéZi vychovatelka
situaci - o%eti sama, zavold rodite, event. lékaiskou pomoc. 5.4. Zak je povinen okamZité hldsit
vychovatelce kaZdé zranéni pfi ¢innostech. 5.5. Béhem provozu 3D nevstupuijf z hygienickych a
bezpe&nostnich diivod( zakonni zastupci &i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor Skoly a
oddéleni $D. Komunikace s vychovatelkami probiha pres dvefni hldsku nebo osobné, v odpolednich
hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dal3i individudIni pohovory mohou
probihat na zékladé osobni domluvy, v rdmci tfidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogi¢ti zamé&stnanci 3D i #aci 5D se déle fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho Fadu.

6. Pitny rezim

6.1. Pitny rezim zajistuji vychovatelky SD napoji ze $kolni jidelny (pfedeviim v jarnich a letnich
mésicich).

¥

7. Nepfitomnost zameéstnance

7.1. Pfi kratké nepFitomnosti vychovatelky (néhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je moiné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl poget déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
ptizplisobi &innost tomuto pottu. S touto situaci je vidy obezndmeno vedeni $koly. 7.2. Pfedem
znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici | den je feSena zéstupem.

8. Pravidla vzaiemnych vztah(l mezi Géastniky, zdkonnymi zastupci a pedagogickym pracovniky

8.1 Pedagogitti pracovnici 8koly vyddavaji G€astnikiim a zdkonnym zastupcl pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s pinénim zéjmového vzdélavani, vnitfniho Fadu Skolni druziny, zajisténi
bezpeénosti a dalsich nezbytnych organizagnich opatieni.



IIl. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. - 7.25 hod. do 7.15 hod. p¥ichod do SD,

prevainé odpocinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, €éinnost dle zajmd,

11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, voiln3 ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tématické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,PE, Hy, Tv, sportovni a turistickd, pfirodovédn4, pfiprava na
vyucovani formou kviz(, soutéZi, kiizovek apod.,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, sva€ina, tklid osobnich véci, postupny odchod déti dom( - kontrola v $atnach, moZné
vypracovani domacich Gkold,

15.30 hod. - 16.30 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspofadani herniho prostoru ve t¥idé, Gklid.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit elektronicky



